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CHUONG 1. QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh viéc thuc hién kiém todn noi bo va mbi quan h¢ vai céc
bo phén khac bao gém cd pham vi va cdch thire cung cép thong tin phuc vu kiém toén;
trong d6 c6 cic yéu cau vé tinh doc lap, khach quan, cdc nguyén tic co ban, viée dam
bao chét lwong cta kiém todn noi bd va céc ndi dung ¢6 lién quan khac.

Diéu 2. Poi twgng 4p dung

Quy ché nay 4p dung trén toan hé thong Céng ty C& phin Thuong mai Hoc
Mbn (bao gdm ca cac Cong ty con va don vi truc thuoc,) sau day goi chung la “Cong
ty”.
Diéu 3. Giai thich tir ngir
1. Kiém todn noi bé (KTNB): LA viée kiém tra, d4nh gi4, gidm sat tinh ddy do,
thich hop va tinh hitu hiéu cia kiém soat ndi bo.

2. Nguoi lam cong tdc kiém todn noi bo/Kiém todn vién: La c¢a nhan hoic t6 chirc
dugc Hoi dong quan tri lua chon thuc hién cong tac kiém todn ndi by ciia Cong
ty/don vi.

3. Nguoi cd lién quan cua ngudz' lam céng tdc kiém todn noi bo/Kiém todn vién:
La bd dé, me dé, bd nudi, me nudi, bo chong, me chong, bd Vg, me vo, Vo,
chdng, con dé, con nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt, anh ré, em ré, chi dau, em
dau.

Diéu 4. Muc tiéu ctia kiém toan ndi bo
Thong qua céc hoat dong kiém tra, danh gia va tw van, kiém toan néi bd dwa ra
cac ddm bao mang tinh doc lap, khach quan va cdc kién nghi vé cac ndi dung sau day:

a) Hé thdng kiém soat ndi bd cua Cong ty da dugc thiét 1dp va van hanh mot cich
phu hop nhdm phong ngira, phat hién, x1r Iy cac rui ro cia Cong ty;

b) Cac quy trinh quan tri va quy trinh quan ly rii ro cia Coéng ty dam bao tinh
hi€u qua va ¢6 hiu suat cao;

¢) Céc muyc tiéu hoat dong va cic muc tiéu chién luge, ké hoach va nhiém vu cdng
tac ma Cong ty dat duge.

Diéu 5. Pham vi ciia kiém todn ndi bd
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Kiém toan noi bd bao gdm hoat dong dira ra dam béo va tu vin doc 1ap, khach

quan dugc thiét ké nham tao thém gia tri va hoan thién céc hoat dong cua Cong ty.
Kiém todn ndi bd giip cho Cong ty dat dugc cac muc ti€u cua minh bing cach 4p
dung phuong phap t1ep can cd nguyén tic va mang tinh hé Lhong nhim danh gi4 va
nang cao hiéu qua clia cic quy trinh quan 1y rii ro, quy trinh kiém so4t va quan tri.

Pham vi kiém toan ndi bo bao gdém, nhung khéng gidi han & viée kiém tra va

déanh gia tinh day du va hiéu qua cua qudn tri, quan Iy i ro va kiém so4t noi bd cling
nhu chat rgng hidu sudt trong viée thuc thi trach nhiém duoc giao va dua ra cac kién
nghi hoan thién dé dat duoc muc tidu va muc dich ciia doanh nghiép.

Pham vi cua kiém toan ndi by bao gdm:

a)
b)
©)

d)

g)
h)

i)
1)

k)

D

Déanh gid rii ro lién quan dén viée dat duge cac muc tiéu chién luge cua td
chirc.

Déanh gia dd tin cdy va tinh toan ven cua thdng tin va cac phuong tién duogc st
dung d¢ xdc dinh, do ludng, phan loai va bio cdo thong tin do.

Danh gia cac h¢ thong duge thiét 1ap d€ dam bao tuén thu cac chinh séach, ké
hoach, thu tyc, ludt phap va quy dinh c6 thé cé tac dong dang ke dén t6 chue.
Déanh gia cic phuong tién bao v¢ tai san va xac minh sy hién hitu cua céc tai
san do.

Danh gid hiéu qua va hiéu sut sir dung céc nguon luc,

Dénh gia cac hoat dong hodc chuong trinh dé x4c dinh xem két qua cd phu hop
voi myc tiéu va myc dich da thiét 1dp hay khong va liéu cac hoat dong hodc
chuong trinh c6 dugce thire hién theo ké hoach hay khong.

Theo dbi va danh gia hé thong quén tri.

Theo d&i va danh gia hiéu qua ctia cic quy trinh quan 1y rii ro ctia to chitc.
Thyec hién céc dich vu tu van lién quan dén qudn tri, quéan ly rti ro va kiém soat
pht hop vaéi to chire.

Béo cdo dinh ky v€ muc dich, quyén han, trach nhi¢m va hiéu suat ctia b phan
ki€ém todn ndi b lién quan dén ké hoach cua b phan.

Béo c4o céc rii ro dang ké va céc van dé kiém soat, bao gom cac rui ro gian 1an

phat hién duge trong qua trinh kIem toan (neu c6), van dé quan trj va céc van
dé khac can thiét hodic theo yéu cau clia Ban Tong Giam dbc va Hoi dong quan

tr1 hodc Chu tich HDQT cdng ty.
Panh gia cac hoat dong cu thé theo yéu ciu ctia Hoi dong quén trj Cong ty néu
phu hop.

Pidu 6. Cac nguyén tic co ban ciia kiém to4n ndi by
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. Tinh d¢c lap:

Ngum lam cOng tac kiém to4n ndi bd khong dugc dong thoi dam nhén céc cong
viéc thude ddi tuong cua kiém toan ndi bd. Kiém todn ndi bo khong chiu bét ctr
su can thiép nao trong khi thyc hién nhiém vu bdo cdo va danh gia.

Nguoi l[am cong tac kiém toan ndi bd khong duge tham gia kiém toén céc hoat
dong va cac bo phan/don vi ma ngudi 1am cong tac kiém toan ndi bo d6 chiu
trach nhiém thyc hién hoat dong hodc quan Iy bd phén/don vi do6 trong vong 03
nim gén nhit.

Ngudi 1am cong tac kiém toan ndi b khong duoc tham gia kiém toén céc hoat
dong va céc by phan/don vi ma ngudi c6 lién quan ciia ngudi lam cong tac
kiém toan ndi bd chiu trach nhiém thuc hién hoat dong hodc quan ly bo

phén/don vi do.

Tinh khach quan: Ngudi lam cong tc kiém todn ndi bo phai dam bao khach
quan, chinh xdc, trung thue, cong bing trong qua trinh thuc hién cOng vi€c cua
kiém todn ndi bo.

Tuan thi phap luat va chiu trach nhiém trude phéap ludt vé hoat dong kiém todn
ndi bo.

oA A A A
Diéu 7. Chuian myc chuyén mon

Nguoi lam cong tac kidm todn noi bd phai tusn thi cdc quy dinh phép luat vé

kiém todn ndi b, Chuin muc Klem toan ndi bd va nguyén tic dao dtrc nghé nghiép
do co quan Nha nuéc ¢6 thdm quyén ban hanh hodic cong bd.

Piéu 8. Nguyén tiic dao dikc nghé nghiép kiém toan ndi bd

|

Tinh chinh trye: Nguoi lam cong tac kiém toan nbi bd phai thue hién cac cong
viéc chuyén mén vdi su trung thyc, tinh thin trong va tinh than trach nhiem
tuan thu cac quy dinh phap ludt va cong bd céc thong tin cén thiét theo yeu cau
ctia phdp luat va yeu cau chuyén mon cua kiém toan ndi bo; khong tham gia céc
hoat dong phi phép lam tén hai dén uy tin cia Céng ty.

Tinh khach quan: Nguoi l1am cdng tac kiém toan noi bd phai thé hién mic do
cao nhét vé tinh khdch quan chuyén mén trong viéc thu thép, danh gid va trao
d6i thong tin v& cac hoat dong va quy trinh duoc kiém toan. Ngudi lam cong
tac kiém toan ndi bd dugc dua ra cdc danh gid khach quan v& tit ca céc tinh
hudng lién quan va khong bj anh huéng chi phéi tir cac loi ich ca nhan hodc tir
bat ky ai trong viéc dua ra céc xét doan va két lun.
Niang luc chuyén mén va tinh than trong: Ngudi 1am cong tac kiém todn ndi bd
ap dung céc kién thirc, cc k¥ ning va kinh nghiém chuyén mén trong cong tac
5
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ki€ém todn ndi bd. Pong thoi hanh dong mot cach than trong, phlt hop vai cac
chuan myc chuyén mon.

Tinh bdo mat: Nguoi lam cong tac kiém todn noi by phai ton trong céc gia tri
va quyen s¢ hitu cua céc thong tin dugce cung clp va khong tiét 16 cac thong tin
nay néu khong dwoc phép cia cac cdp co thim quycn trir khi viée tiét 16 thong
tin thudc trach nhi€ém chuyén mén hodc theo yéu cau cia luét phap.

Tu cach nghé nghiép: Ngudi lam cong téc,kiém toan ndi by phai tuan thu phap
luét va cdc quy dinh c6 lién quan, tranh bat ky hanh ddng nao lam gidm uy tin
nghé nghiép.

Dieu 9. Quyen han cilia ngwdi lam cong tac kiem toan ndi bg/kiém toan vién

s

Pugc chi dong thuc hién cong viée theo ké hoach kiém todn da dugc phé
duygét.

Pugc trang bi ngu%)n luc cén thiét dé thuc hién cong vige theo ké hoach duoc
phé duyét.

Duoc cung cap day du, kip thoi tit ca cac thong tin, tai liéu, hd so can thiét cho
hoat dong kiém toan noi bo.

Pugc tiép can, xem xét tht ca cac quy trinh nghi€p vy, tai san khi thuc hién
kiém toan ndi bo.

Puoc tiép can, phong vén tit ca can bd, nhan vién clia don vi vé cc van dé lién
quan dén ndi dung kiém toan.

Dugc nhén tai liéu, van ban, bién ban hop cta Hoi ddng quan tri Cong ty va cac
b6 phan chirc ning khac c6 lién quan dén cong viée cua kiém toan ndi bo.

DPugc tham dyu céc cude hop ndi b theo quy dinh cia phép luéat hodc theo quy
dinh tai Dieu 1€, quy dinh ndi bd cua Cong ty.

Puogc bao vé an toan trude hanh dong bét hop tic cia bd phan/don vi duge
ki€ém toan.

Tt ca cén bd, nhan vién va céc cdp quan Iy trong Cong ty c6 trich nhiém cung
cap ho so, gidi trinh va phoi hop day dua, kip thoi, ho trg kiém toan vién trong
vigc thyuc hién cong viéc clia minh.

Pieu 10. Trach nhiém ciia ngwdi lam cong tic kiém toan ndi by/kiém toan vién

1.

2.

Phai bao mat tai liéu, thong tin theo diing quy dinh phép luat hién hanh va Quy
ché ctua Cong ty.

Chiu trach nhiém vé két qua cong viéc kiém todn noi bg, vé nhitng dénh gi,
két ludn, kién nghi, d€ xuat trong cac béo cdo kieém toan ndi bo.

< aagh A
ST TSI
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Kiém tra két qua thuc hién cac kién nghi sau kiém toan ctia cdc bd phan/don vi
thude, truc thudc Cong ty.

Céc trach nhiém khéc theo quy dinh ctia phép ludt va Quy ché kiém toan ndi bd
cua Cong ty.

Piéu 11. Tinh ddc 1dp va khach quan ciia nguoi lam cong tic KTNB/Kkiém todn

vién

1. Nguoi lam cong tac kiém todn noi bo s& khong bi can thiép boi bit ky yéu td

nao trong td chirc, bao gdm céc vin dé vé lya chon kiém toén, pham vi, tht tuc,
tAn sudt, thoi gian hodc ndi dung béo céo dé cho phép duy tri thai d6 tinh than
doc 1ap va khach quan cin thiét.

Kiém toan vién s& khong co trach nhiém ho#ic quyén han hoat dong truc tiép
dbi v6i bat ky hoat dong nao dugc kiém toan. Theo d6, kiém toan vién sé
khéng thire hién kiém soét ndi bo, xdy dung quy trinh, cai dat hé thdng, chuén
bi hd so hodic tham gia vao bit ky hoat déng nao khéc c6 thé lam gidm xét dodn
ctia kiém toan vién.

Kiém toan vién s& thé hién muc do khach quan chuyén nghigp cao nhét trong
viée thu théip, danh gid va truyen dat thong tin v€ hoat dong hodc quy trinh
duge kiém tra. Kiém toan vién s& danh gid can bang tat ca céc tinh hudng c6
lién quan va khong bi anh hudng qua mirc boi lgi ich cia chinh ho hodc b&i
nhitng nguoi khéc trong viée dua ra cic xét doan.

CHUONG II. HOAT DPONG KIEM TOAN NOI BO

Pidu 12. Ké hoach kiém toan ndi bd

1.

2;

Hang ndm, truéc ngdy 28 thang 02, Ban Kiém sodt sé& trinh Hoi dong quan tri
Cong ty ké hoach kiém toan noi bd trong nam dé xem xét va phé duyét.

K& hoach kiém toan ndi bd s& bao gdém pham vi kiém todn, ddi twrong kiém
toan, cac muc tiéu kiém toan, ndi dung kiém toan, nién d6 kiém todn, thoi gian
kidm toén, lich trinh lam viée, cfing nhu cic yéu ciu vé ngan sich va ngudn hre
cho nam duong lich tiép theo.
K& hoach kiém todn ndi bd s& dugc xéiy dung dua trén sy wu tién ctia kiém todn
bing phuong phap dinh hudng theo rii ro, ¢6 xem xét den cacy kién déng g6p
cua Ban Tong gidm dbe, Hoi dbng quén tri Cong ty. Bét ky diéu chinh dang ké
ndo tir ké hoach kiém toan néi bo da dwgc phé duyét sé phai duge thong béo
Hoi dong quan trj Cong ty phé duyét.
Ké hoach kiém toan ndi bd hang nam phdi dugc phé duyét trong thoi han 30
(ba muoi) ngay ké tir ngay Truéng Ban Kiém so4t trinh 1én H6i ddng quén tri
Cong ty.

7
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Diéu 13. Bién ban kiém toan va Bio cdo kiém toan

L.
a)

b)

d)

Bién ban kiém toan ndi bo gitra ky:

Bién ban kiém toan ndi bo giiia ky do Trudong doan kiém toan hodc nguoi phu
trach cudc kiém toan chiu trach nhiém 1ap, giri Ban Kiém so4t trong thoi han t6i
da 7 (bay) ngdy lam viéc sau khi hoan thanh cudc kiém toan. Bdo cdo kiém todn
phai c6 chit ky clia Truéng doan kiém toan hodc ngudi phu trach cude kiém
toan.

Bién ban kiém toan ndi bo gm’a ky phai trinh bay rd: ndi dung kiém toan, pham
vi kiém todn; nhiing danh gid, két ludn vé noi dung d3 duge kiém todn va co sé
dwa ra cic y kién nay; cac yéu kém, ton tai, cac sai sot, vi pham kién nghi cac
bién phdp stra chira, khic phuc sai sét va xtr Iy vi pham; dé xuét céc bién phép
hop 1y héa, cai tién quy trinh nghiép vu; hoan thién chinh sach quén ly rui ro,
co cu to

chirc ctia Cong ty (néu co).
Bién ban kiém toan phai ¢6 ¥ kién ctia ban lanh dao bd phan/don vi duoc kiém
todn. Trong trudng hop bd phdn/don vi duoc klem todn khong thdng nhét véi

két qua kiém toan, bao cdo kiém todn noi bd cin néu 1o ¥ kién khong théng
nhit ctia bd phan/don vi duoc kiém toan va Iy do.

Bién ban kiém todn ndi bd sau khi hoan thanh dugc giri cho Hoi ddng quan tri
Cong ty, Téng gidm ddc, bd phan/don vi duoc kidm toan va céc bd phan c6 lién
quan,

Béo c4o kiém todn ndi bo hang nim:
Mudn nhit 1a 60 (sdu muoi) ngay ké tir ngay két thlic ndm tai chinh, Ban Kiém

sodt phai gii béo cdo kiém toan hang nim cho Héi déng quén tri Cong ty, Téng
giam déc.

B4o c4o kiém toan noi bd hang nim toi thi€u gom céc ndi dung sau:

Ké hoach kiém to4n dé ra: cong viéc kiem todn da dugce thuc hién;

Tén tai, sai pham 16n dugc phat hién; bién phdp ma ki€ém toan ndi bd kién nghi;
Dénh gia ve hé thong kiém soét ndi b lién quan dén hoat dong dugc kiém todn
va d¢ xudt nham hoan thién hé thong kiém soét ndi bo;

Tinh hinh thuc hién céc bién phép, ki€n nghi, dé xuét cia kiém toén ndi bo;
Bao cdo kiém todn ndi bo hang nam phai co chir ky cua dai dién phép luét cua
t chirc cung cap dich vu kiém toan ndi bd.

Diéu 14. Lwru trir bao cdo, ho so, tai liéu kiém toan ndi b

1.

HO so, tai liéu trong mbi cude kiém todn phai duoc ghi chép thanh vin ban
' 8
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(gidy hodc dién tr), hru giit theo trinh ty dré cac c4 nhan, to chue c6 thdm quyén
khai thac va hi€éu dugc cac cong vige, két qua thyc hién trong bdo cdo ki€m
toan.

Céc bao cdo, ho so, tai liéu kiém toan ndi by phai dwgc luu glu’ theo quy dinh
hién hanh cia Nha nudc va cua Cong ty.

CHUONG III. TRACH NHIEM CUA CAC BEN POI VOI KIEM TOAN
NOI BO

Piéu 15. Trach nhiém cia Hoi ddng quén trji Cong ty

Ban hanh Quy ché kiém toan ndi bd cua Cong ty;

Phé duyét ké hoach kiém toan ndi bo dya trén rii ro, bdo céo kiém toan noi bd
hang nim;

Phé duyét ngén sach va lya chon to chirc cung cap dich vu kiém toan ndi bg;
Quyét dinh, phé duyét viéc thuc hién cac kién nghi cua ki€ém toan ndi bg; chi
dao cac bd phén thuc hién kién nghi cua ki€ém todn ndi bd; ¢6 bién phap xur ly
kip thoi khi co cac kién nghi, d€ xuat cuia kiém todn ndi bo.

Piéu 16. Trach nhiém ciia Ban Kiém soat Cong ty

1.

Xem xét, d& nghi Hoi dong quan tri b6 nhiém, mién nhiém td chirc cung cép
dich vu kiém toan ndi bo;

Thong qua ké hoach kiém todn ndi bd dinh hudng theo rii ro hing ném trinh
Hoi dong quén tri xem xét phé duyét;

Truc tiép gidm sat hoat dong cua to chuc cung Cép dich vu kiém toan noi bo;
dém bdo phoi hgp ¢b hidu qua véi to chire cung cap dich vu kiém todn néi bd;
So4t xét bdo cdo kiém toan ndi bd hang nam trudce khi trinh Hoi dfing quan tri
phé duyét.

Dieu 17. Trach nhiém ciia Tong giam doc

1. Tao diéu kién thuén loi dé td chte cung cép dich vu kiém todn noi bd thyc hién

cong viée kiém toan theo ké hoach da dugc phé duyét va chi dao céc b phén
thue hién phdi hop cong tac v6i kidm toan vién theo quy dinh ctia quy ché vé

kiém todn ndi bo.

Pon dbe cac bd phan thyc hién nhiing kién nghi da théng nhat véi kiém todn
vién hoic theo chi dao cua Hoi ddng quan tri Cong ty, thong bdo cho Hoi ddng

9
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quén trj tinh hinh thuc hién nhitng kién nghi d4 théng nhit véi kiém toén vién,

3. Dam béo kiém toan vién dugc thong béo day dt vé cac thay dbi, nhimg van d
phat sinh méi trong hoat dong cia don vi nhdm xéc dinh sém nhiing rdi ro lién
quan.

Piéu 18. Trich nhiém ciia ldnh dao céc by phin/don vi trong doanh nghiép

1. Tao didu kién thuan loi d& kiém toan vién thuc hién cong vige theo ké hoach da
duogc phé duyét va chi dao cac bod phan thyc hién phéi hop cong téc véi kidm
todn ndi by theo quy dinh ctia quy ché vé kiém todn noi bo.

2. Don dde cic bd phéan thuc hién nhitng kién nghi da théng nhét véi kidm toén
vién hodc theo chi dao ctia Hoi dong quan trj Cong ty, thong bao cho Ban Kiém
804t tinh hinh thuc hién nhitng kién nghi da théng nhét vi kiém toan vién.

3. Dam bio kiém toan vién dugc thong béo ddy du vé cac thay d6i, nhiing van dé
phat sinh méi trong hoat dong ciia bd phan/don vi nham x4c dinh sém nhitng
rii ro li€n quan.

4. Thuc hién c4c kién nghi cta kiém toan noi bo dé duge phé duyet cd bién phap
xt Iy kip thoi khi ¢6 cac kién nghi, dé xuét ctia kiém toan noi bo.

Pitu 19. Trich nhiém ciia cic bd phan/don vi dwge kiém todn

1. Cung cap day du thong tin, tai liéu, hé so can thiét cho cong viée cia kiém toan
nod1 bd theo )yeu cau ciia kiém todn vién mét cach trung thue, chinh xéc, khong
dugc che giau thong tin.

2. Théng béo ngay cho Ban Kiém soat khi phat hién nhiing yéu kém, ton tai, cc
sai pham, rti ro, thét thoat 16n vé tai san hodc nguy co that thoat tai san.

3. Thuc hién nhiing kién nghi da thgng nhét VO:I kiém toan vién hodc theo chi dao
ctia Hoi dong quan tri Cong ty, Tong gidm ddoc.

4. Tao moi diéu kién thuan lgi nhit dé kiém ton vién lam viéc dat hiu qua cao
nhat.

CHUONG IV. PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 20, Hiéu lirc thi hanh
1. Quy ché nay c6 hiéu lyc thi hanh sau khi duoc Hoi df’ing quan trj hodc Chu tich
HDPQT cdng ty phé chuan va ky ban hanh.
2. Trong truong hop c6 mau thuan gitta Quy ché nay voi Diéu 1& Céng ty vé cling
mot van @& thi cac quy dinh cta Diéu 18 Cong ty sé duge vu tién 4p dung.
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Piéu 21. Sira ddi, bd sung, thay thé Quy ché

Viéc stra doi, bd sung, thay thé Quy ché nay do Hoi dong quén tri Cong ty quyét
dinh.

Didu 22. TS chirc thye hién

Céc thanh vién Hoi dong quan tri, Ban Téng Giam dbc, Ban kiém so4t va céc t6
chire, ca nhén trong Cong ty CO phan Thuong mai Hoc Mén (bao gom cac Cong ty
con, don vi tric thugc) c6 trach nhiém thyce hién Quy ché nay./.

Noi nhan
- HPQT, BKS;
- Téng Giam dbc;
- Céc phong, ban Céng ty, Coéng ty
con va don vj truc thude;
= Luu VT.
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